SISTEMA DE VOTACION

Manual de usuario — ALUMNO/EGRESADO PREGRADO
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1. Requisitos para el uso del sistema de votacion

El elector deberd cumplir con los siguientes requisitos:

e Elelector deberd hacer uso de un equipo de computo (Laptop o Pc).

e Usar una conexidn a internet via cable de red. Si usted utiliza una conexién WiFi
procure ubicarse cerca de su médem.

e Usar navegadores Google Chrome, Safari, Firefox o Microsoft Edge. Considere que

estos navegadores deberan estar actualizados.

2. Url del sistema de votacion

Ingresar al siguiente enlace: https://votoelectronico.esan.edu.pe/
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3. Creacion de cuenta de usuario

Para crear una cuenta de usuario se requiere que el elector seleccione el botdn
“Registrar Usuario”
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El sistema mostrara el formulario de registro de usuario.

NOTA: Para el registro el Sistema de voto electrdnico, el elector necesariamente debe
consignar en la seccion “email” la direccion de correo electrdnico institucional de ESAN
(Ejemplo: wxy@ue.edu.pe). Se requiere ingresar todos los datos solicitados en el
formulario, para el caso de la contrasefia debe tener como minimo 8 caracteres y como
maximo 16, al menos una letra mayuscula, una letra mindscula y un nimero.
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Luego de registrar los datos solicitados, el sistema enviard un mensaje al correo
institucional consignado, con la finalidad de que el elector active su cuenta.
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4. Activacion de cuenta de usuario

Luego de recibir el mensaje con el asunto “Voto Electrénico - Acceso Elector”, el elector
debera activar a cuenta de usuario dando clic en el enlace “Link Activar Cuenta”.

no-reply@esan.edu.pe
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Estimado(af
Los datos de acceso para el sistema de voto electronico son los siguientes

Usuario
Contraseiia @8

Para activar la cuenta de usuario y acceder al proceso de votacién has click en el siguiente enlacejLink Activar cuenta “

El sistema redireccionara al formulario de Login e indicard que ya puede iniciar sesion.
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5. Acceso al sistema

Los electores que han registrado y activado su cuenta pueden iniciar sesidon en el sistema
de votacién seleccionando el botdn “Iniciar sesion”.
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6. Votacion

El dia de la votacion — luego de iniciar sesidn-, el sistema mostrard todas las elecciones en
las que el elector debera emitir su voto.
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Después de seleccionar una eleccién, el elector visualizard la lista de candidatos y la opcidn
de voto en blanco.



Eleccibn do Rupresentante de loa Alumnos de Posgrade ante of Consejo Universitana

CANDIDATO #1

BEPRESENTANTE DE LOR ALUMNOS UF POSGHADD AL CONSEID UNIVERSITARIO

el i

CANDIDATO #2
REPRESENTANTE DE LOS ALUMMOS DE POSGRADO AL CONSE I UNIVERSITARIO

Finalmente, para votar se requiere seleccionar el botén “VOTAR”, se visualizara la eleccion
como “Voto Registrado” y se enviard un mensaje de confirmacién al correo registrado, con
el asunto “Voto Electrénico - Confirmacidn de registro de voto”

oesan CONVOTATOmA  SALM

Comvocatoria Mayo 2021 Gesduodin y Ahanmos

-

Flecrifn de Beancmsentante de bs Alsmrns de Posgracn ane o Conseps UniverStero e
)y CETTTEET

Eksccicn de Representante de ks Alumnos de Posgrato ante el Comits Blectoral Uriversitaro
Eleocitn de Reoresentants de 153 Alumnos te Posgrado ante |s Assmbiza General m

Eisccion de Representante de s Aluminos de Posgiado ane & Canssh de (2 Esvusls de Adiminsiracion dz Negooios parz Gradusds

Ejemplo del correo de confirmacién de registro de voto:

2 no-reply@esan.edu.pe

- parami =

Estmado(a) [Eazasmeess

Se ha registrado comectamente la votacion para la] Eleccion de Repressentants de los Alumnos de Posgrado ants & Cense|s Universitaria

*"Este es un buzdn desatendido Por favor, no responder ™
**Cualquier duda la puede realizar por helpdesk@esan edu pe™



7. Recuperacion de contrasefa del Sistema de voto electronico

Para recuperar la contraseia de acceso al Sistema de voto electrdnico, los electores
deben seguir el siguiente procedimiento:

Seleccionar el botén “Iniciar sesién”
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Luego seleccionar la opcién “Olvidd su contraseiia”
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El sistema mostrard el formulario donde el elector deberd ingresar su nimero de
documento de identidad y el email institucional, los cuales fueron previamente
registrados en la creacion de la cuenta de usuario.

Sistema de voto electronico

Luego de ingresar los datos y seleccionar el boton “Recuperar contrasefia”, el sistema
enviard los datos de acceso al email institucional.

Ejemplo de correo de recuperaciéon de contrasefa para acceder al sistema de votacion:

2 no-reply@esan.edu.pe
parami «

Estimado(al
Los datos de acceso para el sistema de volo electrénico son los siguientes

Usuario:f
Contrasefia:

8. Identificacion y comunicaciones sobre el proceso de voto
electrénico

El elector deberd verificar su identidad empleando su nimero de DNI y el correo
electrénico institucional de la Universidad ESAN como alumno

posgrado(xxxxxx@esan.edu.pe) o egresado (XXXXXX@ue.edu.pe). El correo

electrdnico institucional, sera el Unico medio por el cual el elector recibird la contrasefia
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para acceder al Sistema electrdnico de votaciény para recibir la informacidn sobre los
resultados del proceso electoral.

El elector es responsable de la clave de su correo institucional y de la contrasefia del
Sistema de votacion electrdnico, por los que debera asegurarse de no compartirla con
terceros.

Si por alguna razén el elector no recuerda la clave de acceso a su correo institucional,
puede ir a la seccion de restablecer contrasefia después de ingresar su usuario en

= Graduados del pregrado http://correoweb.ue.edu.pe/

= Alumnos de posgrado http://mail.esan.edu.pe/

Igualmente, pueden comunicarse a comunicarse a soporte técnico de la Universidad

través del correo: servicedesk@esan.edu.pe, cuyo horario de atencion es el siguiente:

= Lunes a viernes de 07:00 a 22:00
= S3bado de 07:00 a 18:00
= Domingo de 08:00 a 13:00

El elector debera realizar esta verificacion en los dias previos a la votacion, debido a que
Soporte técnico no atendera en el horario de las elecciones.

Recomendaciones

El elector debera seguir las siguientes recomendaciones:

e Asegurese de tener a la mano su usuario y contraseiia del Sistema de votacidn
electrénico antes del proceso de votacién.

e Leer detenidamente el Manual de usuario del sistema de votacion electrénico antes
del inicio del proceso.

e Ubicarse en un lugar en el que no haya elementos que lo interrumpan o distraigan
durante la votacion.

e Usted es responsable de haber leido el Manual de usuario del sistema de votaciéon
electrénico, asi como de contar con su propio dispositivo electrénico para acceder
al proceso de votacion.

e Por motivos de confidencialidad durante el horario de votacidn no se podra solicitar

atencion de soporte técnico.
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